UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1963 /QD-UBND Qudng Ngdi, ngay ¢/thang & nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dugc sira ddi, bo sung va
phé duyét quy trinh noi b gidi quyet thi tuc hanh chinh trong linh vuc
dwong bo thugc pham vi chirc niang quan ly cia S¢ Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/Nb-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 ciia Chinh phii vé sira d6i, bé sung mot sé dzeu cua cdc Nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cia Chinh phii vé sita doi, b6 sung mét s6 diéu cia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 ciia Chinh
phu vé thurc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai
Bo phdn Mot cura va Céng Dich vu cong qudc gia; Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP
ngay 31 thang 12 ndm 2025 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi
dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thuc hién
thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot cua
va Cong Dich vu céng quéc gia;

Cén cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B9
trwong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh; Thong tw so 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thdang 9 nam 2025 cua
B trudng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit huedng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé
thiee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét civa lién théng tai Bé phdn
Mot cika va Cong Dich vu céng quoc gia;

Cin cir Quyét dinh 50 1139/0D-BXD ngay 01 thang 7 nam 2026 cua Bo
truéng Bé Xay dung vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sita doi, bé sung
trong linh vuc duong bo thuoc pham vi chirc nang quan ly ciua Bo Xdy dung;

Can cir Quyét dinh s6 52/2026/0D-UBND ngay 14 thdng 5 nam 2026 ciia
Uy ban nhdn ddn tinh ban hanh Quy dinh vé quan 1y dwong bg, trinh tir, thii tuc
chdp thudn thiét ké va cdp phép thi cong mit giao doi véi dwong bé dang khai
thac thuéc pham vi quan ly trén dia ban tinh Quang Ngdi;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-118-2025-ND-CP-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-660295.aspx
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 Can cit Quyet dinh so 40/2026/0P-UBND ngay 29 thang 4 nam 2026 ciia
Uy ban nhdn dan tinh bqn hanh Quy ché vé thuc hién co ché mot cua, mot cua
lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngai,
Theo dé nghi ciia Gidm déc S Xdy dwng tai To trinh sé 265/TTr-SXD ngay
23 thadng 7 nam 2026.

QUYET PINH:

l?iéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muyc thu tuc hanh chinh duoc
stra doi, bo sung va phé duyét quy trinh n6i bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong
linh vuc duong bd thudc pham vi chire ndng quan ly ciia S¢ Xay dung. Cu thé:

1. Danh muc tht tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung tai Phu luc L.

2. Quy trinh ni bd giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai
quyét cua cap tinh tai Phu luc I1.

3. Quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai
quyét cta cap xa tai Phu luc IIL

Piéu 2. Trach nhiém cua cdc co quan

1. S& Xay dung

a) Chiu trach nhiém ding tai cong khai day du Danh muc, ndi dung cua thu
tuc hanh chinh trén Trang thong tin dién to thanh phan cua S&; niém yét cong
khai tai co quan va thyc hién déng nhap, cong khai cac thu tuc hanh chinh duoc
cong bo tai Quyét dinh nay vao Co s¢ dit liéu Qudc gia vé tha tuc hanh chinh.

b) Thuc hién tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh khong phu thugc vao dia gi6i hanh chinh theo quy dinh cua
phép luat va ndi dung cong bo tai Quyét dinh nay.

2. Ban Quin ly Khu kinh té Dung Quit va cac Khu cong nghiép Quang Ngii

a) Dang tai cong khai day du Danh muyc, ndi dung cta thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét trén Trang thong tin dién tir thanh phan cia don vi va

niém yét cong khai tai don vi; thuc hién tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh cua phap luét va ndi dung cong bd tai Quyét dinh nay.

b) Chu tri, phdi hop véi co quan, don vi lién quan xay dung quy trinh n6i bo d6i
v6i cac thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ctia don vi dugc cong bb tai
Quyét dinh nay dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét theo quy dinh.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi S¢ Xay dung va cac co
quan, don vi ¢6 lién quan, cin c Quyét dinh nay cap nhat, dong bo noi dung thu
tuc hanh chinh va xdy dung quy trinh dién tr giai quyét th tuc hanh chinh dé thiét
1ap, cau hinh 1én Hé thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, Hé thong
khéc c6 lién quan theo quy dinh.

4. Uy ban nhan dan cac x4, phuong, dic khu thuc hién niém yét cong khai
kip thot, day du Danh myc va ndi dung cu thé cta thu tuc hanh chinh thudc thAm
quyén giai quyét theo quy dinh; dang tai trén Trang thong tin dién tir cua dia
phuong; thuc hién tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh va tra két qua giai
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quyét thu tuc hanh chinh khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh theo quy dinh
ctia phéap ludt va ndi dung cong bd tai Quyét dinh nay.

5. Vian phong Uy ban nhan dén tinh thyc hién kiém soat viéc chap hanh quy
trinh noi b, kip thoi bao cao Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
vé két qua thuc hién; chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu, dé xuét
xur 1y trach nhiém cia co quan, don vi, ca nhan vi pham theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Stra doi, bod sung Danh muc thu tuc hanh chinh s6 thu tu 03, 04, 05, 06
Muc I Phan A Phu luc I; s6 thar tw 02, 03, 04 Muyc II Phu luc II va thay thé quy
trinh nd1 bo giai quyét tha tuc hanh chinh twong ting trong Phu luc ban hanh kem
theo Quyét dinh s 1114/Qb-UBND ngay 27 thang 6 nam 2025 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
Danh myc thu tuc hanh chinh stra d6i, bd sung, Danh myc thu tyc hanh Chlnh thay
thé theo quy dinh vé phan quyen phan cép, phan dinh thudc tham quyén giai
quyét cua So Xay dung, UBND cap xa trén dia ban tinh Quang Ngai.

2. Stra d6i, b6 sung Danh muc thil tuc hanh chinh sb tht tw 01, 06 Muc I
Phin A Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1002/QD-UBND ngay 09 thang
9 nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viée cong bd Danh muc thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh dugc thay thé trong cac linh vuc:
duong bo; quy hoach do thi va nong thon ap dung trén dia ban tinh Quang Ngai
va thay thé quy trinh ndi bo giai quyet thi tuc hanh chinh s6 tha ty 01, 06 Phu luc
| ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1296/QD-UBND ngay 22 thang 10 nam 2025
ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét
thi tuc hanh chinh trong linh vuc duong bg; quy hoach dé thi va néng thon ap
dung trén dia ban tinh Quang Ngai.

Picu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac So: Xay
dung, Khoa hoc va Cong nghé; Truong ban Ban Quan 1y Khu kinh té Dung Quat
va cac Khu cong nghiép Quang Ngai; Chu tich Uy ban nhan dan cac xi, phuong,
dic khu va cac to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. 5,

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 4;

- B6 Xay dung;

- Cuc KSTTHC (B6 Tu phap);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, CNXD;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC.vr1v st

KT CHU TICH

guyén Cong Hoang



Phu luc |

|. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH

UQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC PUONG BQ

< . Cax . .~ | Vinban QPPL
sTT| M Tén TTHC Thot han Dia diém, cich thire | PNV 1& | o qinh i dung | Ghi cha
TTHC gidi quyet thyc hién phi S iR o %
sira doi, bo sung
- Truong hop khong | Ngp hd so va nhan két qua
phai lay y kién: 05| gjai quyét tai Trung tdm Nghi  dinh  sb
ngay lam viéc k€ @ | Phyc vy hanh chinh cong 241/2026/ND-CP
khi nhén ('.Iu:()c ho s0 | tinh Quang Ngii, dia chi ngay 26 thang 6
dung quy dinh. s6 54 dudng Hung Vuong, nim 2026 sira ddi, .
- Truong hop phai lay phuong Cam Thanh; dia bd sung mot sb diéu tThIT?Y S ol
% A x|y kién: diém tiép nhan ho so thu cia Nghi dinh s6| o an
Chap thuan b0 1“0 i 1an tién hanh | 02 tai s6 492 duomg Trin 165/2024/Np-cP | 8al  quyet
1013276, | SUn8 ViU DAt | L T A 02 ngay | Phu, phuong Kon Tum;|Khong |ngay 26 thang 12| DY~ °
1 H48 giao dau noi 3 e KE <" | n6p héd so va nhan két qua | c6 v 2004 ) hgnh chinh;
vao dudng cao | 1AM VIEC KO tr ngdy | IO 1O S0 va Mi¢ 1 ham , U2 p8 sung can
tbe nhan i thanh phan ho | gidi quyét khong phy thuge Chinh phu quy dinh | .~ =
507 vao dia gi¢i hanh chinh tai chi tiét, husng dan | & PP Y
1 Thoi han co quan, t | TTung @m Phuc vu hanh thi hanh mot s diéu | |0 b

chiuc duoc ldy y kién
tra 1o1: 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan
duoc dé nghi cia co
quan c6 thim quyén.

chinh cong cap xi hoic
thong qua cac cach thuc
Sau:

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyén qua Cong

cua Luat Buong bd
va Piéu 77 Luat
Trat tg, an toan giao
thong duong bo.




< . Coz . . .. | Vinban QPPL
sTT| M3 | TenTTHC Thot han Dia diém, cich thire | Phi, I¢ |\ qih 1oi dung | Ghi chd
TTHC gidai quyet thuc hién phi sita ééi, bé sung
+ Thot han ¢6 van ban | Dich vu cong quéc gia tai
chap thuan: 07 ngay | dia chi: dichvucong.gov.vn
(05 ngay lam viéc) sau
khi nhan dugc ¥ kién
clia cac co quan.
Nop hd so va nhan két qua
giai quyét tai Trung tdm
A A Phyc vy hanh chinh cong Nghi dinh s
Phe ~  duygt tinh Quang Ngai, dia chi 241/2026/ND-CP
phuong an o s0 54 duong Hung Vuong, ngdy 26 thang 6
chuc - giao phuong Cam Thanh; dia nam 2026 sira doi, .
thong  truce diém tiép nhan hd so thi bd sung mot sb didy | L18Y 4O
khi dug dudng 02 tai s0 492 dudng Tran cia Nghi dinh s |11 han
cao - toc vao ... ., .|Phu, phuong Kon Tum; 165/2024/ND-CP | 841 quyet
1.002798, | <l thac; Phe | 12 ngay lam vice k& tr | nop ho so va nhan két qua | Khong | ngay 26 thang 12 | DU~ te
2 H48 du}fet . dieu | khi nhan du ho so theo giai quyét khong phu thuoc | ¢6 ndm 2024 oia hfilnh Chlnvh,
chinh, bo’sun% quy dinh vao dia gi6i hanh chinh tai Chinh phit quy dinh b9 sung can
phuong an 1o Trung tam Phuc vu hanh chi tiét, hung din | €0 Phap 1Y
chuc —  giao chinh cong cép xa hodc thi hanh mot b didy | U7 T tue
thong ~ duong : hanh chinh

cao toc trong
thoi gian khai

thac

thong qua cac cach thuc
Sau.

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyén qua Cong
Dich vu cong quéc gia tai
dia chi: dichvucong.gov.vn

cua Luat Buong bo
va Diéu 77 Luat
Trat tu, an toan giao
thong duong bo.
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH THUC HIEN CHUNG 02 CAP (CAP TINH, CAP XA)

x ‘. . aeX . . Van ban QPPL quy
Stt Ma Tén TTHC Th0’1 ha? Dia diem, cszh thire Phi, I¢ phi | dinh ndi dung stra Ghi chu
TTHC gidi quyét thue hién Ze oy R
doi, bo sung
Chép thuén vi tri,
quy mo, Kkich . ,
thude, phuong én N@p ho so va .nhefm két qua
td chuc thi cong gial quyét tai Trung tam
bién quang cdo, Phuc vu hanh ?hil?h cong Nghi dinh s6
bién thong tin cb tinh Quang Ngai, dia chi s6 241/2026/ND-CP
dong, tuyén 54 duong Hung Vu’ong, ngay 26 thang 6 nam
truyén chinh tri; phuong Cam Thanh; dia 2026 sta doi, bo | 4
chip thuin xay dlém.tlép nhan ho so thir sung mot so diéu clia th‘%y hOI
dung, lip dit 02 tai sO f192 duong Tran Nghi  dinh 6 i;l . %ri
2001921 | €Ong trinh  ha 05 ngay lam/| Phu, phuong Kon Tum: 1652024/ND-CP | il SO
1 | 1000000 | tng, cong trinh | viéc k& dr khi | nOp ho sova nhan ket qual, oo ngay 26 thang 12| T
0Hag | ha tang ky thuét nhin di ho so | glal quyct Khopg phl},thUQ? nam 2024 cua Chinh sun ::én ol
: sit dung chung | theo quy dinh | Vao dia gidi hanh chinh tai phu quy dinh chi tiét, h,g ¥ ot
trong pham vi Trung tam Ph}lC vu hanh hudéng dan thi hanh i)h a I;u Yh‘Cuﬁ
bao vé két cAu ha chinh cong cap xa hodc mot s6 didu ctia Luat Chlilnl:l ¢ hatl

tang duong bo;
chiap thuin gia
cuong cong trinh
duong bd khi can
thiét dé cho phép
xe qua kho gidi
han, xe qua tai
trong, xe banh

thong qua cac cach thuc
Sau.

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyén qua Cong
Dich vu cong qudc gia tai
dia chi: dichvucong.gov.vn

Puong bo va Diéu
77 Luat Trat tu, an
toan giao thong
duong bg.




x ‘. . aeX . . Van ban QPPL quy
Stt Ma Tén TTHC Th0’1 ha? Dia diem, cszh thire Phi, I¢ phi | dinh ndi dung sira Ghi chu
TTHC giai quyéet thue hién ; YR 1R
doi, bo sung
xich luu hanh
trén duong bo
Nop hd S0 va nhan két qua True
giai quyét tai Trung tadm 1'1 fuong
Phyc vy hanh chinh cong E’p D{mele Nghi  dinh  sb
tinh Quang Nedi, dia chiso | 070 " £ 241/2026/ND-CP
\ \ u
54 duong Huang Vuwong, | £ AV hoay 26 thang 6 nim
phuong Cam Thanh; dia 2026 sta doi, bod .
. . 2 <A A A . | 64/2026/N roN O
01 ngy di voi | diém tiép nhan hd so thir | SN qung mat s6 diéu oua | Th2Y 408
ch h - dam tang, 02 ’tal sO f192 duong Tran ngdy 30 Nghi dinh 5 o .*t
Gune tany hos | KNONg_ qua 03| Phu, phuomg Kon Tum; | Bl o o 1165/2024/ND-CP | 851 S
, | 1013274 l(‘).ng duone. via | N8 lam viée | nOP ho so va nhan két qua | , - ngdy 26 thang 12 hLilnh-c b
Hag | 08 SEORS ML |ddi vei  cdc | gidl quyet khong phu thuge " |nim 2024 ciia Chinh | <% 20
© Va0 muc diCh | iong  hop | V@0 dia gioi hanh chinh tai | = TIWONE | by oy dinh chi tide, | WS S OV
khac DA e i | T tam Ph hanh | hop thu phi: : x ... |phap ly cua
khac ké tur khi rlrmg %m }10 vu ari Did 3 Nehi huong dqn thi hanh thil tuc hanh
tiép nhan ho so | chinh cong cap xa hode | P1U 5 N1 5t o8 didu cua Luat hinh
thong qua cac cach thirc | qUyet SO | buong bd va Didu chin
sau: 24/2%2&/\] o |77 Lut Trat g, an
- Qua dich vu buu chinh. ng(g;/ 30 toan giao thong
, & 5 duodng bo.
'Tl"l_l’C tuAyen qua Cong thang 5 nim uong bo
Dich vu cong quoc gia tai 2026
dia chi: dichvucong.gov.vn '
1000314 | Chap thuan vi tri | 05 ngdy lam | Nop ho so va nhan két qua Nghi  dinh  s6|Thay  doi
3 ' Hag | dau noi tam vao |viéc ke tir khi|gidi quyet tai Trung tdm Khong co 241/2026/ND-CP thoi han
' duong bd dang | nhin di ho so | Phuc vu hanh chinh cong ngay 26 thang 6 nam | gidi  quyet




x \ . . X . . Vian ban QPPL qu
Stt Ma Tén TTHC Th0’1 ha? Dia diem, cszh thire Phi, I¢ phi | dinh ni dung s(lli’ay Ghi chu
TTHC giai quyéet thue hién ; YR 1R
doi, bo sung
khai thac theo quy dinh | tinh Quang Ngii, dia chi sb 2026 sta d6i, bo | thu tuc hanh
54 duong Hung Vuong, sung mot sb diéu cua | chinh;  bd
phuong Cam Thanh; dia Nghi dinh s6 | sung can cr
diém tiép nhan hd so thu 165/2024/ND-CP phap 1y cua
02 tai s6 492 duong Tran ngdy 26 thang 12 |thu tuc hanh
Pht, phuong Kon Tum; nam 2024 cua Chinh | chinh
ndép hod so va nhan két qua phu quy dinh chi tiét,
giai quyét khong phu thudc huéng dan thi hanh
vao dija gidi hanh chinh tai mot sd diéu cua Luat
Trung tdm Phuc vu hanh Puong bd va Diéu
chinh céng cap xi hoic 77 Luat Trat tu, an
thong qua cac cach thuc toan giao thong
sau: duodng bo.
- Qua dich vu buu chinh.
- Tryc tuyén qua Cong
Dich vu cong qudc gia tai
dia chi: dichvucong.gov.vn
, |- Truong hop | Nop hd so va nhan két qua Nghi  dinh  s6|- Thay doi
Chap thuén dau | khong phai 1ay | giai quyét tai Trung tam 241/2026/ND-CP thoi  han
néi  doi  voi|y kién: 05 ngay | Phuc vu hanh chinh cong ngay 26 thang 6 nam | giai  quyét
g | 1013277 [truong hop ket |lam viée ke tir| tinh Quang Ngi, dia chi s0 | \pang o | 2026 sira doi, o | thu tuc hanh
.H48 | ndi voi duong bo | khi nhan dugc | 54 duong Hung Vuong, sung mot sO di€u cua | chinh;  bo
khéng cd trong | ho so dung quy | phuong Cam Thanh; dia Nghi dinh s6 | sung can cu
cac quy hoach | dinh. diém tiép nhan hd so thu 165/2024/ND-CP phap 1y cua

- Truong hop

02 tai s6 492 duong Tran

ngay 26 thang 12

tha tuc hanh




" ‘e . 2eZ . . Vin ban QPPL qu
Stt Ma Tén TTHC Th0’1 ha? Dia diem, cszh thire Phi, I¢ phi | dinh ni dung s(lli’ay Ghi chu
TTHC giai quyéet thue hién ; YR 1R
doi, bo sung
phai lay y kién: | Pha, phuong Kon Tum; nam 2024 ctua Chinh | chinh
+ Thoi han tién | nOP ho so' va nhan két qua phu quy dinh chi tiét, | - Co quan
hanh 14y v kién: | giai quyet khong phu thude huong dan thi hanh | ¢4 thAm
02 ngay lam | Vvao dia gi6i hanh chinh tai mot sO dicu cua Ludt | quyén giai
viée ké tir ngay | Trung tam Phuc vu hanh Puong b6 va Difu | quyét: So
nhan du thanh | chinh cong cap xa hoac 77 Luat Trat tu, an | Xay dung,
phan hd so. thong qua cac cach thirc toan giao  thong | Ban Quén
+ Thoi han co | S2%- dudng bo. ly Khu kinh
quan, t& chic | - Qua dich vu buu chinh, t¢  Dung
duoc lay v kién | - Truc tuyén qua Cong Quat va cac
tra 10i: 07 ngay | Dich vu cong quéc gia tai Khl{ cong
lam viéc, ké tir | dia chi: dichvucong.gov.vn nghiép
ngay nhan dugc Qu2:1¥1g
dé nghi cua co Ngal, )
quan c6 tham UNBND cap
quyén. Xa
+ Thoi han ¢6 van
ban chip thuin:
07 ngay (05 ngay
lam viéc) sau khi
nhan duoc v kién

cuia cac co quan.
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Phu luc IT
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH TRONG LINH VU'C PUONG BQ
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: /OP-UBND ngay thang  ndm 2026 ciia Chi tich Uy ban nhén dan tinh)

Luu ¥ quy cAch thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Glay tiép nhan hod so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyet dinh so 1 326/0D-
UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhén dén tinh); Phiéu kiém soéat qué trinh giai quyét hd so (Mdu sé6 06 -
Quyet dinh s6 1326/0P- UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhén ddn tinh) va kém theo hd so cua ca nhén,
t6 chuic (trong quy trinh viét gon la “Hé so'”).

- Khi phan cong xt Iy hd so, chuyén hd so tir co quan, don vi ndy sang co quan, don vi khac xur ly: Phai ky, ghi r6 ho tén
Nguot phan cong/nguoi giao, ngudi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so (Mau 56 06).
Pong thoi, phai xir ly phan cong/chuyen dir liéu ho so dién tir trén Hé thong trung khép véi thong tin trén Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so (Mdu s6 06).

- X 1y stra d6i, bo sung, hoan thién lai hd so hodc tra hd so tha tuc hanh chinh:

+ Truong hop h6 so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1&: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc ho so tir Trung tdm Phuc vu pénh chinh cong tinh hqéc Trung tén} Phuc vu hénh chir}h cong cap xa chuyén dén
phai ban hanh Thong bao yéu cau stra doi, bo sung, hoan thién lai h6 so (Mdu so 08 - Quyet dinh so 1326/QD-UBND ngay 11
thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh).

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh ‘Thong bao tra lai, khong giai quyét ho so (Mdu s6 09
- Quyét dinh so 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh).

Viéc ky ban hanh thong bao Mau so 08, Mau s6 09: Lanh dao co quan, don vi co tham quyen dang truc tlep xu ly, tham
dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét thtl tuc hanh chinh hodc @y quyén cho co quan, don vi cdp duéi ¢ thim quyén truc
tiép ky ban hanh thong béo.

- Xir 1 yéu cau dimg thyc hién thi tuc hanh chinh (khi phat sinh Don dé nghi rat ho so thi tuc hanh chinh ciia ¢4 nhén, t0
chtrc): Truong hop ca nhan, t6 chic ¢6 Pon dé nghi rat ho so (Mdu so 10 - Quyet dinh so 1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 nam
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2026 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh) thi Quay tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong co trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh, phdi hgp vdi nguoi thude Trung
tam Phuc vu hanh chinh coéng dé kiém tra va x4c nhan trén Thong bao ding giai quyét hd so (Mau s6 05 - Quyet dinh so
1326/QD-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh) trudce khi tra lai hd so cho ¢4 nhan, t6 chuc.

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a:“B1, B2, B3...”.
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1. Thi tuc chap thuin bo sung vi tri niit giao d4u ndi vao dwong cao toc

Thoi han giai quyét:

- Truong hop khong phai 14y ¥ kién: 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc hd so dung quy dinh.

- Truong hop phai lay ¥ kién:

+ Thoi han tién hanh 13y y kién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du thanh phan ho so;

+ Thoi han co quan, t6 chitc duoc 1ay y kién tra 10i: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cta co quan ¢ tham

quyén;

+ Thoi han ¢6 van ban chap thuan: 07 ngay (05 ngay l1am viéc) sau khi nhan dugc y kién cta cac co quan.

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoti gian
thue hién

Két qua thuc hién

Bl:  Tiép

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).

- Trudng hop hd so chua ddy du, chinh xéc thi tra
lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong

nhan hd so | hop tir chdi tiép nhan ho so thi Iap phiéu tir choi Tﬁ,\Ch.{ICA’ cd
A | ti€p nhan giai quyét ho so va néu 16 1y do tir choi nhan; cong . y ) N
(bao  gom . , A , N X A 3
X theo quy dinh. chtrc, vién churc ... | HO so; cac mau phicu (Mau
truong  hop ' ‘ , tai Trung tam | 0P8 80 | < 01" Méu 56 06), gidy to
khong phu | - Nhap dit li¢u thong tin ho so vao H¢ thong. : g . hanh chinh |2 7 » 81y
hube vd.o Thue hié h § hoa v | o so did Phuc vu hanh lién quan theo quy dinh.
b @0 | - Thye hién sao chup, s6 hoa va vu trirho sodién | o0 cong tinh,
dja gtot | ar. cép xa
hanh chinh) | _ Thyc hién thu trude phi, 18 phi va nghia vu tai
chinh khéc (néu co).
- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
churc, ca nhan.
B2: Chuyén | - Truong hop thwe hién tiép nhan, tra két qua | Cong chirc, vién 02 gio - H6 so.
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g::_:cbhl;’g; Noi dung cong viéc D(trll:l;c‘vll:i%l;m Ihhgg: lglig:: Keét qua thuc hién
ho so giai quyét khong phu thugc vao dia gidi hanh | churc tai Trung lam viéc |- Mau s6 01, 06.
chinh: Chuyén ngay hd so (giy qua dich va buu | tdm Phuyc vy
chinh, dién tir trén Hé thdng) vé Phong chuyén | hanh chinh cong
moén thudéc So Xay dung. Dong thoi, chuyén tinh, cap x4
thong tin vé hd so trén Hé thong thong tin giai
quét thu tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé giam sat, don déc.
- Truwong hop thuc hién tiép nhén, tra két qua
giadi quyet thudc tham quyén cua Sé& Xay
dung: Chuyén hd so (gidy, dién t) vé S& Xay
dung dé phan cong xtr 1y
BA3: 7Ph’éln L'?aAnh c?ao, phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao phong 92 gi'c‘j - Hé SO’-A
cong xirly | vién xu ly. lam viéc | - Mau so 01, 06.
01 ngay
lam viée | - H§ so.
(doivoi | \Au s 01, 06,
truong hop R S
) Kiém tra hd so, lay y kién cta cac co quan co lién khong phai | - Du thaov Van baP dé ngPl
B4:  Kiém | quan (doi véi truong hop phai ldy y kien) va dy Chuyen vien 1y y kién) UBND tinh chap thuén
tra, xir Iy ho | thao két qua giai quyét hd so theo quy dinh hién I hoac 10 (truong hop du diéu kién va
] hanh (Bao gom thoi han tra loi ciia co' quan, t6 Xty ngay lam | 44 thao Van ban chap thugn
chiic duroc Idy Y kién). viee (ddi vi tri mit giao ddu néi cia
DR UBND tinh) hoac Van ban
Vol truong Y 1 X i ,
hop phdi tra 101 (truong hop khong du
op p A gea T
1y ¥ kién: diéu kién va néu ro ly do).

Thot gian
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g::;cbhl;’g; Noi dung cong viéc D(trll:l;c‘vlr:i%l;m Ihhgg: lglig:: Keét qua thuc hién
lay y kién
vatra loi
Cua Co
quan, té
chirc duwoc
lay kién 1a
09 ngay
lam viéc)
- Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh lanh Lanh dao Shon 04 gi6 |- HO6 so.
dao So. OPIORE | lamviée |- Van ban @& nghi UBND
tinh chap thuan (truong hop
B5:  Xem dii diéu kién va dy thao Vin
Xeét, Y . ban chdp thudn vi tri nit
duyét hd S‘ﬁf - Lanh dgo S xem xét ky ban hanh Van ban d&| oo 0485 | oo o  UBND
nghi UBND tinh chap thuan. . lam viéc tinh) hodc Van ban tra 10
(trwong hop khéong di diéu
kién va néu ré ly do).
- Vin thu vao sb vin ban, dong dau, luu trit ho so. - Ho so. .
| - Chuyén vién xt Iy thuc hién sb hoa két qua giai - Vin ban dé nghi UBND
B6: Phat uyét, luu kho theo quy dinh tinh chap thuan (zruong hop
hanh va | T A .7.y 4 . Van thu; 4 gid i diéu kién va du thdo Vin
chuyén hd | Ch}lyen k,et qua giai quyét dén Trung tam Phuc Chuyén vién xit 1‘0 glo bin chdp thugn vi tri mit
SO lién vu hanh chinh cong tinh. ly am viee giao dau néi cia UBND
thong * Ghi chii: Poi voi truong hop khong du diéu kién tinh) hoic Vin ban tra 15i

thi chuyén dén Budc 12 d@é tra két qud cho to

chire, ca nhan.

(trwong hop khéng du diéu
kién va néu ro ly do).
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Cac budc A n ‘n Don vi/nguwoi | Thoi gian £ . ‘A
thwe hién NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
Tiép nhén, xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

) <X Cong chirc tai
B7: Tiéep A A 1A A 1A A 2 A A \ A
nhan hd so Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé | Trung tdm Phuc 01 gio - Ho so.

TN Phong chuyén moén Van phong UBND tinh xr1y. | vu hanh chinh lam viéc | - Phiéu chuyén.
lién thong A
cong tinh
B8: Xir Iy | Phong chuyén mon tham muu xir Iy hd so; trinh | 1OM9 CNUYEN 109 hoay | Dy thao Vin bén chép thudn
hé so Lanh dao Van phong UBND tinh mon Van phong lam viéc | vi tri ntit giao ddu ndi
‘ ' UBND tinh ' ' '

. Al T o~ - . , , , | Lanh dao Van .\ \ . 1. £ A
BO: ‘Phe Léanh dao Van phong UBND tinh xem xét cho y hona UBND 04 gio Du thao Van ban chap thuén
duyét hd so | kién, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. P ?inh lam vide | vi tri nut giao du ndi.

B10: Ky |« , . X, 4 Lanh dao 02 gio Vin ban chéap thuan vi tri nat
duyét ho so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyet dinh. UBND tinh lam viéc | giao ddu nbi.
B11: Phét | - Van thu vao sb vin ban, d()ng dau, luu trit ho so.
han hR va | - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phyc | Van thu Van 01gis | Van ban chip thuan vi tri nat
chuyén ket | vy hanh chinh cong tinh, cip x4 noi tiép nhan ho | phong UBND lam viée | giao déu néi.
qua  giai so hodc chuyeq theo dich vu buu chinh dén dia tinh :
quyét diém dang ky dé tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Tra két qua cho to chirc, c& nhan. Cong chc, vién

. | - Ky x4c nhdn viéc nhan két qua trén miu phiéu | chuc tai Trung
B12: Tra . L, n .\ A , X £ A
két qué phi theo quy dinh (néu co). tam Phuc vu Trong gio | HO so; cac mau phiéu, giay
dia gi6i - Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh hanh chinh cong | hanh chinh | t& lién quan theo quy dinh.

(néu c0), giri lai co quan chu tri giai quyét thu tuc
hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

tinh, cap x4; to
chuc, cd nhan
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Moi t6 chtre, c4 nhan danh gia mac do hai 10ng.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

2. Thu tuc phé duyét phwong an to chirc giao thong trudc khi dua duong cao toc vao khai thic; Phé duyét dicu
chinh, bo sung phwong an t6 chirc giao thong dwdng cao toc trong thoi gian khai thac

Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so theo quy dinh.

Cac buéc
thue hién

Noi dung cOng viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoti gian
thue hién

Két qua thuc hién

Bl:  Tiép
nhian ho so
(bao  gom

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).

- Trudng hop hd so chua day du, chinh xac thi tra
lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong
hop tir chéi tiép nhan ho so thi 1ap phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi

To chtre, ca
nhan; cong chuc,

Ho SO; cac mau phiéu (Mau

trwong hop | theo quy dinh. vién chuc tai | Trong gio
kh@,,j pi(Z,’ - Nhp dit liéu thong tin hd so vao Hé théng. Trung tAm Phuc | hanh Shinh f‘) 0L, Mfﬁ‘ 50 0‘% z‘ila-‘/ to
thugc  vao | - Thuc hién sao chup, s6 héa va luu trit hd so dién | vu hanh chinh 1en quan theo quy dinh.
dia gioi | tir. cong tinh, cap xa
hanh chinh) | . Thyc hign thu trude phi, 16 phi va nghia vu tai
chinh khéc (néu co).
- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.
B2: Chuyén | - Truong hop thwe hién tiép nhan, tra két qua | Cong chuc, vien | 0,5ngay |- Ho so.
ho so giai quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh | chic tai Trung lam viéc | - Mau s6 01, 06.
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Cac budc A A ‘A Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu | tdm Phuc vu
chinh, dién tir trén Hé théng) vé Phong chuyén | hanh chinh cong
moén thudc So Xay dung. Dong thoi, chuyén tinh, cap xa
thong tin vé hd so trén He thong thong tin giai
quy¢t thu tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé€ giam sat, don doc.
- Tru’O’ng hgp thuc hién tlep nhén, tra két qua
giai quyet thudc tham quyén cua S¢ Xay dung:
Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé So Xay dung dé
phan cong xtr 1y.
B3: Phan 5 A
3 : & O an coO 5 - HO so.
cong xir 1y Linh (?ao’ phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao phong O‘,5 ng.fily ) S0
A vién xu 1y. lam viéc | - Mau so6 01, 06.
ho so
- Ho so.
- Mau s6 01, 06.
B4 Kibm Tham dinh phuong 4n t0 chic giao thong, - Dy thdo Quyét dinh phé
o o | phuong én (6 chitc giao thong diéu chinh va du | Chuyén vién 09 ngay |duyét phuong dn to chuc
» XUV N0 thao két qua giai quyét hd so theo quy dinh hién xir Iy lam vigc | giao thong dudng cao toc,
SO hanh. phé duyét diu chinh phuong
an to chure giao thong duong
cao toc hoac Van ban tra 101
(néu rd ly do).
BS:  Xem | Lanh dao phong chuyén mé ét, duyét hd 01 ngay - Ho so.
: anh dao phong chuyén mon xem xét, duyét ho | . . \ Xz
xét ho so so trinh 1anh dao So. Lanh dao phong lam viéc |~ Mau s6 01, 06.

- Dy thao Quyét dinh phé
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cOng viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

duyét phwong an to chuc
giao thong duong cao tdc,
phé duyét diéu chinh phuong
an to chirc giao thong dudng
cao tdc hodc Van ban tra 1oi
(néu rd ly do).

Quyét dinh phé duyét
phuong an t6 chuac giao
thbng duong cao toc, phé

BG: Ar A Ky Lanh dao S xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢& O"5 ng.éy duyét diéu chinh phuong an
duyét ho so lam viéc 2 . : A .
t6 chic giao thong duong
cao toc hoac Van ban tra 1oi
(néu rd ly do).
- Vin thu vao s6 van ban, déng dau, luu trir ho so. Quyét dinh phé duyét
B7:  Phat | - Chuyén vién xur ly thyc hién s0 hoa két qua giai phuong 4n 0 chirc giao
hanhR \{:a quyét, luu kho theo quy dinh. Van thu: chuyén | 0,5 ngay thonAg dl;l’O‘ng ~cao toc, pI’16
chuyén Kkeét| . Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phyc vién xt 1y 1am viec duyét dleu'chmh phuong an
qua  giai | yy hanh chinh cong tinh, cAp x3 noi tiép nhan hod ' t6 chirc g1ao ‘Ehong duong
quyet so hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia cao tOS hIOE.lC Van ban tra 101
diém dang ky dé tra két qua cho to chirc, ca nhan. (néu ro ly do).
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. Cong chc tai
BS; T;{'l l(;f'%; —hKy Xac (;hé}lln Viéc r}hain két qua trén mau phicu Tmr;lg tim}?hlﬁc Trong giv | H so; cac miu phiéu, gidy
qua pht dja | theo quy dinh (nlu co). vwhanh chinh | psnh chinh |t Tién quan theo quy dinh.

gidi

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c0), gui lai co quan chu tri giai quyét thu

cong tinh, cap
xa; to chuec, ca
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cOng viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long.

- Két thiic ho so trén Hé thong.

nhan

3. Thu tuc chap thuan vi trl, quy mo, kich thu’0’c, phuong an t0 chlrc thi cong bién quang c40, bién thong tin co
dong, tuyén truyen chinh trl, chap thuan xiy dung, lap dat cong trinh ha tang, cong trinh ha tang ky thuat sir dung chung
trong pham vi bdo v¢ két cau ha tang duong bo; chap thuan gia cwong cong trinh dwong bo khi can thiét dé cho phép xe
qua kho gidi han, xe qua tii trong, xe banh xich luu hanh trén dwong b

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so theo quy dinh.

Cac buwéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

Bl:  Tiép
nhan ho so
(bao  gom
truong hop
khong phu
thugc vao
dia gioi
hanh chinh)

- Huong dan kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).

- Truong hop hé so chua day du, chinh xac thi tra
lai va yéu cau b6 sung, hoan thién ho so; truong
hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so va néu rd 1y do tir chdi
theo quy dinh.

- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién
tu.

- Thyc hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khéc (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.

T chre, ca
nhan; cong chuc,
vién churc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh, cap x4

Trong gio
hanh chinh

Hb so; cac mau phiéu (Mdu
so 01, Mau so 06), giay to
lién quan theo quy dinh.
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Cac budc A n ‘n Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thue hién NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Truwong hop thuc hién tiép nhin, tra két qua
giai quyéet khong phu thugc vao dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (giay qua dich vu buu
chinh, dién tr trén Hé théng) vé Phong chuyén Cone chitc. via
moén thudc So Xay dung. Dong thoi, chuyén (})lr}g chu % vien ‘
B2: Chuyén thon,g tin vé hd so trén Hq thong thong tin giai c Au: c ;aﬁ rung 02 gio - HO so.
ho so quy€t thu tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vu h‘tarr]n hi uf? Mg lam viéc |- Mau s 01, 06.
hanh chinh cong tinh dé giam sat, don déc. a?v }f (':2 ;:(an
B p inh,
- Truong hgp thuc hién tiép nhén, tra két qua P
giai quyet thudc tham quyén cua S¢ Xay dung:
Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé So Xay dung dé
phan cong xtr ly.
Bﬂg: Fihaq Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | _ . \ 02 gio - HO so.
cong xuw ly| .. " Lanh dao phong N x 1
A vién xu 1y. lam vigéc | - Mau s6 01, 06.
ho so
- Ho so.
EA': ,If}el:lg Tham dinh va tham muu xtr 1y hd so theo quy| Chuyén vién 03ngay | Mau so ?1’ 06; i .
ra, XY M0 | tinh hién hanh. Xt 1y lam vigc |- Du thio Van ban chap
SO thudn hodc Vian ban tra 10i
(néu rd ly do).
- Hb so.
B?: . Xem Lanl} da()~ phong cl}uyen moén xem xét, duyé¢t ho Lanh dao phong O‘,5 ngfily - Mau s6 01, 06.
xét ho so so trinh Ianh dao Sé. lam viéc

- Dy thio Vin ban chép
thuan hoac Van ban tra 101
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

(néu rd ly do).

Van ban chép thuan hoac

B6:  KY'I anh dao Sé xem xét, quyét dinh. Lanhdao So | 229 | Van ban tra 16i (néu r5 Iy
duyét ho so lam viéc do)

- Vian thu vao s vin ban, dong déu, luu trir hd so.
B7:  Phat | - Chuyén vién xur ly thyc hién s0 hoa két qua giai ,
hl{ilnhK kVAth quyet, l;u'u kflO thveo quy dm;h. ; A Van thu: chuyén | 0,5 ngdy Xa}n ll)avan tc?alp‘ .thu:gm 1102‘;9
chuyén K€t - Chuyén két qua giai quyét dén Trgng tdm Phuc vién xir 1y 1am viéc an ban tra 1oi (néu ro ly
qua  glal | vy hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép nhan ho do).
quyet so hogc chuyén theo dich vu buu chinh den dia

diém dang ky dé tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xdc nhén viéc nhan két qua trén mau phiéu Cong chc tai

. « < | theo quy dinh (néu c0). Trung tam Phuc
B8: Tra ket - hinh .\ A x iy £
ua phi dia | Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh | vu hanh chin "ljrong gio HO6 so; cac mau phi€u, gidy

q ** | (néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét thu cong tinh, cap | hanh chinh | t& lién quan theo quy dinh.

gidi

tuc hanh chinh hoac luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.

- Két thtic ho so trén Hé thong.

xa; to chuec, ca
nhan
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4. Thii tuc cap phép sir dung tam thoi long dwong, via hé vao muc dich khac

4.1. Péi véi ddm tang

Thoi han giai quyét: 01 ngay (24 gid) ké tir khi tiép nhan hd so.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhéan ho so (ghi nhan
yéu cau vé hinh thuece, dia diém tra két qua).
- Truong hop ho so chua day du, chinh xéc thi tra

B1: Tiép lai va yéu céu b6 sung, hoan thién hd so; truong
nhan hd so hop tur chéi tiép nhan hé so thi 1ap phiéu tir chdi T chirc, ca
(bao  gom tlep nhan giai quyet hd so va néu rd ly do tur chdi nhan; cong chire, s < y .
X theo quy dinh. A oo ... | HO6 so; cac mau phi€u (Mdu

truwong hop - . ) vién chirc tai Trong gio 56 01, Mdu sé 06), gidy to
khong phu | - Nhap di li€u thong tin ho so vao HE thong. Trung tdm Phuc | hanh chinh lien {mn theo au d’i n%l y
thugc  vao | - Thuc hién sao chyp, s6 héa va luu trit ho so dién | vu hanh chinh 1 quy G
dia gioi | tr. cong tinh, cap xa
hanh chinh) | . Thuc hién t}}u trudc phi, 1€ phi va nghia vu tai

chinh khac (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to

churc, ca nhan.

- Truwong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua

giai quyéet khong phu thudc vao dia giéi hanh | Cong chirc, vién

x| chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vy buu | chic tai Trung A
B2: Ch R . - HO so.
fyen chinh, dién tir trén Hé théng) vé Phong chuyén |  tam Phuc vu 02 gio

ho so

moén thudéc So Xay dung. Dong thoi, chuyen
thong tin vé ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam Phyc vu

hanh chinh cong
tinh, cap xa

-Mau sb 01, 06.
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Cac budc A n ‘n Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thue hién NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
hanh chinh cong tinh dé giam sat, dén déc.
- Truwong hop thue hién tiép nhin, tra két qua
gidi quyét thugc tham quyén cia S¢ Xy dung:
Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Xay dung dé
phéan cong xtr ly.
cB(“?lig xlzrhai; Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao phong 02 gits - H(‘E 50
A vién xu 1y. ' - Mau s6 01, 06.
ho so
- Hb so.
- Mau s6 01, 06.
B4 ,If,lel:? Tham dinh va tham muu xu 1y hd so theo quy | Chuyén vién 10 gic - Du th‘é.o Qiﬁy Pl}ép su fh-m{:’
tra, xu ly ho dinh hién hanh. Xt 1y g1o tang thot long (,iuong,’ via l}e
SO pho vao muc dich khac hoac
Van ban tra 161 (néu rd ly
do).
- Hb so.
- Mau s6 01, 06.
B5:  Xem | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyéthd | o0 04 uiy | D thao Giay phép str dung
xéthdso | so trinh lanh dao Sé. 10 phong g t@g{} thoi longdéu}?i%, va he
pho vao muyc dich khéc hoac
Van ban tra 1oi (néu rd ly
do).
B6: Ky Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao So 04 gio Gidy phép str dung tam thoi

duyét ho so

long duong, via he pho vao
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

muc dich khac hoac Van ban
tra 101 (néu ro ly do).

- Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir ho so.

B7:  Phéat |- Chuyén vién xir 1y thuc hién sd hoa két qua giai N .
. . P : Giay phép st dung tam thoi
hanh va | quyet, Iuu kho theo quy dinh. 9 . . . . 1 LA o
chuvén Két Vin thu; chuyén 02 sid long duong, via he phd vao
ulz’lly o - Chuyen két qua giai quyet dén Trung tam Phuc vién xtr 1y g muc dich khac hoic Vin ban
qua  glat) vy hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép nhan ho tra 151 (néu rd 1y do).
quyet 0 hoac chuyeq theo ’d1ch vu bu}l chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 chtic, cd nhan.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xdc nhén viéc nhan két qua trén mau phiéu Cong chuc tai
. .« | theo quy dinh (néu co). Trung tam Phuc
B8: Tra ket . x £ Aoy . . , .\ A , X . & A
4 ohi dia | - Thu lai cac mau phi€u, gidy to theo quy dinh | vu hanh chinh Trong gi¢ | HO so; cdc mau phiéu, gidy
q:n P *“ | (n€u c6), gt lai co quan chu tri giai quyét thu | cong tinh, cap | hanh chinh | to lién quan theo quy dinh.
8 tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh. xa; to chuc, ca
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long. nhan
- Két thtic ho so trén Hé thong.
4.2. Péi véi cac trwong hop khdc
Thoi han giai quyét: khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Cac budrc n n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thwe hién NoOi dung cong viec thwe hién thwe hién Két qua thuc hi¢n
Bl:  Tiép |- Huong dan, kiem tra, tiep nhan ho so (ghi nhdn | T chic,ca | Trong gid' | Ho so; cac mau phiéu (Mdu
nhan ho so | yéu cdu vé hinh thirc, dia diém tra ket qua). nhan; cong chirc, | hanh chinh | 56 01, Mau so 06), giay to
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(bao  gom
truong hop
khong phu
thuoc vao
dia gioi
hanh chinh)

- Trudng hop ho so chua day du, chinh xac thi tra
lai va yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd so; truong
hop tir chéi tiép nhan ho so thi 1ap phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi
theo quy dinh.

- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién
tu.

- Thyuc hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khéc (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.

Vién chuec tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cdng tinh, cap x4

lién quan theo quy dinh.

- Truong hop thuc hién tiép nhén, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia gi¢i hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu
chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong chuyén
moén thudc So Xay dung. Dong thoi, chuyén

Cong chuc, vién
chuc tai Trung

B2: Chuyén th0n’g tin vé hd so trén He; thong thong tin giai Am Ph 01 gio - Ho so.

hd so quyet thi tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vu h\ta;n i ‘-lrf Vel lamvige |- Miusé 01, 06.
hanh chinh cong tinh dé giam sat, don déc. a?inlf éz 02”9

. . , X

- Truwong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua P
giai quyet thudc tham quyén cia S¢ XAy dung:
Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé So Xay dung dé
phan cong xtr 1y.

ch?n Xlz,rhalr,] Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao phon 01 gio - Ho so.

ong Y| vien xir Iy, OPIONE | jam vige | - MAu s6 01, 06.

ho so
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- Ho so.
- Mau s6 01, 06.
ﬁi: &Il(feﬁg Tham dinh va tham muu xur 1y hd so theo quy | Chuyén vién 15ngay |- Du th"‘i,o Giﬁy Pl{ép su fh-mz%’
> XY 1O dinh hign hanh. xir Iy lam vige | tam thoi long duong, via he
SO pho vao muc dich khac hoac
Van ban tra 1oi (néu rd ly
do).
- Ho so.
- Mau s6 01, 06.
B5:  Xem | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét ho Linh dao phon 04 giy |- Du th‘é‘_o Qiﬁy ph‘ép su flung
xéthdso | so trinh lanh dao So. FOPUONE | Jam vige | tam thoi long dutng, via he
pho vao muc dich khac hoac
Van ban tra 1oi (néu rd ly
do).
Gidy phép st dung tam thoi
B6: Ky | - \ . L, 4 ~ ) 04 gio long duong, via hé phd vao
duyét ho so Lanh dao S xem xét, quyét dinh. Linh dgo S¢ lam viéc | muc dich khac hoac Van ban
tra 101 (néu rd ly do).
- Vin thu vao sd vin ban, dong dAu, luu trit hd so.
B?: Pha\t - ChA’uyen vién xtr 1y thuc .hlcn sO hoa két qua giai Gidy phép sir dung tam thoi
hanh va | quyét, luu kho theo quy dinh. 9 _ A . \ . 1 LA s
chuvdn K&t Van thu; chuyén 02 gio long duong, via he phd vao
yén Ket| - Chuyén ket qua gidi quyct den Trung tdm Phuc | v xirly | lamviée | muc dich khac hoge Van ban
qua  gidi | yy hanh chinh cong tinh, cp xi noi tiép nhan hd tra 161 (néu rd 1y do).
quyet S0 hoac chuyeq theo ,dlch vu bu:p chinh dén dia
diém dang ky d¢ tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
B8: Tra két | - Tra két qua cho 6 chirc, c4 nhén. Cong chuc tai | Trong gid | HO so; cac mau phiéu, gidy
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qua phi dia | - Ky x4c nhén viéc nhén két qua trén mau phiéu | Trung tdm Phyc | hanh chinh | to lién quan theo quy dinh.
gidi theo quy dinh (néu co). vu hanh chinh
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh C(:)n% tinh, cap
(néu co), gui lai co quan chu tri gidi quyét thu | Xa;to C}AIU’C, ca
tuc hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh. nhan
- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mic do hai 10ng.
- Két thuc ho so trén Hé thong.
5. Thii tuc chap thuén vi tri ddu ndi tam vao dwong bd dang khai thac
Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so theo quy dinh.
Cac budc Don vi/ngwoi | Thoi gian

thuc hién

NOi dung cong viéc

thuc hién

thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Tiép
nhin ho so
(bao  gom
truong hop
khong phu
thuoc vao
dia gioi
hanh chinh)

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).

- Trudng hop hd so chua day du, chinh xac thi tra
lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong
hop tir chéi tiép nhan ho so thi 1ap phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi
theo quy dinh.

- Nhap dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién
tu.

- Thyc hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.

T6 chire, ca
nhan; cong chuec,
vién churc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh, cap x4

Trong gio
hanh chinh

Hb so; cac mau phiéu (Mau
so 01, Mau so 06), giay to
lién quan theo quy dinh.
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Cac budc A n ‘n Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thue hién NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Truwomg hop thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyéet khong phu thugc vao dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (giay qua dich vu buu
chinh, dién tr trén Hé théng) vé Phong chuyén Cone chitc. via
moén thudc So Xay dung. Dong thoi, chuyén (})lr}g chu % vien ‘
B2: Chuyén thong tin vé ho so trén He thong thong tin giai CtAu’ ¢ E’ali fuhg 02 gio - HO so.
ho so quy€t thu tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vu h arr]n hi l.th Mg lam viéc |- Mau s 01, 06.
hanh chinh cong tinh dé giam sat, don déc. a?v }f (':2 ;:(an
inh,
- Truong hgp thuc hién tlep nhan, tra két qua P
giai quyet thudc tham quyén cua S¢ Xay dung:
Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé So Xay dung dé
phan cong xtr ly.
BA3: F,),har} Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | _ . \ 02 gio - Ho so.
cong xuw ly| .. " Lanh dao phong N x 1
A vién xu 1y. lam vigéc | - Mau s6 01, 06.
ho so
- Ho so.
- Mau s6 01, 06.
EA': ,If}el:lg Tham dinh va tham muu xtr 1y hd so theo quy| Chuyén vién 03ngay |- Dv théO, Van bf‘n ‘Chilp
ra, XY MO | tinh hién hanh. Xt 1y lam vigc | thuan vi tri, thiét ké va cap
SO pheép thi cong nut giao dau
noi tam hoac Van ban tra 101
(néu rd ly do).
B5:  Xem | Lanh dao phong chuyén mo tt, duyét hd 0,5 ngay ~Ho so.
: anh dao phong chuyén mon xem xét, duyét ho | . . . : x
xéthd so | so trinh lanh dao S6. Lanhdgophong | 1y, yige | - Mauso 01, 06.

- Du thao Vian ban chip
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

thuan vi tri, thiét ké va cép
phép thi cong nut giao diu
ndi tam hodc Vin ban tra 101
(néu rd ly do).

Van ban chap thudn vi tri,
thiét ké va cap phép thi cong

. e L A Ky Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S& O"S ngé}y nit giao ddu ndi tam hodc
duyét ho so lam viéc
Van ban tra 161 (néu rd ly
do).
- Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit ho so.
B7:  Phat |- Chuyén vién xir Iy thyc hién s6 hoa két qua giai Van ban chap thudn vi tri,
hlfiln hx kv‘atl quyet, luu kho theo quy dinh. Van thu: chuyén | 0,5 ngay thiét ké Vadcap phép thi ;ong
chuyén ket - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tdm Phuc vién xir Iy 1am vide nut giao dau noi tam hodc
qua  gidi | vy hanh chinh cong tinh, cAp xa noi tiép nhan hod Van ban tra 161 (néu ro ly
quyet S0 hoac chuyeq theo ,d1ch vu blI}l chinh dén dia do).
diém dang ky dé tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xdc nhén viéc nhan két qua trén mau phiéu Cong chc tai
. . . | theo quy dinh (néu co). Trung tim Phuc
B8: Tra ket hu 1 hid h h ha , . A X . A
ua phi dia | Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy din vu hanh chinh Trong gio Ho.s0’, cac mau phleu', giay
q *“ | (néu ¢o), giri lai co quan chu tri giai quyét thu cong tinh, cap | hanh chinh | t& lién quan theo quy dinh.

gioi

tuc hanh chinh hoac luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mic do hai 10ng.
- Két thiic ho so trén Hé thong.

xa; to chuec, ca
nhan
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6. Thii tuc chap thuin diu ndi ddi véi treong hop két ndi véi duong b khong co trong cac quy hoach

Thoi han giai quyét:

- Truong hop khong phai 14y ¥ kién: 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc hd so dung quy dinh.

- Truong hop phai lay ¥ kién:

+ Thoi han tién hanh 13y y kién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du thanh phan ho so;

1 Thoti han co quan, t6 chirc duoc 1ay y kién tra 10i: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cta co quan cé tham

quyeén;

+ Thoi han c6 vin ban chap thuan: 07 ngay (05 ngay lam viéc) sau khi nhan duogc ¥ kién ctia cac co quan.

Cac budc Don vi/ngwoi | Thoi gian

thwe hién Noi dung cong viéc thue hién thwe hién Keét qua thuc hién

- Hudng qan, kiém tra, tiép nhén hér so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thuce, dia diém tra ket qua).

- Truong hop hé so chua day du, chinh xac thi tra
B1: Tiép lai va yéu cau b6 sung, hoan thién ho so; truong
hop tir chéi tiép nhan ho so thi 1ap phiéu tir chéi Té chic, ca

nhan hﬁ SO - A A 9. A A \ A ~ 17 <\ A
tiép nhan giai quyét ho so va néu 10 1y do tir choi nhén; cong chirc,

(bao  gom

trwong hep | theo quy dinh. ‘ ’ vién churc tai Trong gid Ho OS?’ ;;S mag S)Ghleu.:(Ma%l
khéng phu | - Nhp dit liéu thong tin ho so vao Hé thong. Trung tm Phuc | hanh chinh f.‘i ’ fﬁ‘ 50 é’. ghlay to
thugc  vao | - Thuc hién sao chup, s6 héa va luu trit ho so dién | vu hanh chinh 1en quan theo quy dinh.
dia gioi | tu. cong tinh, cap xa
hanh chinh) | . Thyc hign thu trude phi, 16 phi va nghia vu tai

chinh khéc (néu co).

- Gui Giady tiép nhan va hen tra két qua cho to6
churc, ca nhan.
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Cac budc A n ‘n Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thue hién NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Truwong hop thuc hién tiép nhin, tra két qua
giai quyéet khong phu thugc vao dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (giay qua dich vu buu
chinh, dién tr trén Hé théng) vé Phong chuyén Co hite. via
moén thudéc S¢ Xay dung. Dong thoi, chuyén (})lr}g (t: I % vieh ‘
B2: Chuyén thong tin vé ho so trén He thong thong tin giai Ct e Pali fung 02 gio - HO so.
hd so quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu | | | am FAUC Vi lam viéc | - MAu sb 01, 06.
X T S-Sy hanh chinh cong ' ’
hanh chinh cong tinh dé€ giam sat, don ddc. tinh. cAp xa
- Truong hgp thuc hién tlep nhan, tra két qua > CaP
giai quyet thudc tham quyén cua S¢ Xay dung:
Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé So Xay dung dé
phan cong xtr ly.
BA3: tharT Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | | . . 02 gio - H6 so.
cong xuw ly| .. " Lanh dao phong N x 1
A vién xu 1y. lam vigéc | - Mau s6 01, 06.
ho so
03 ngay
lam viéc
Kiém tra hd so, 1ay ¥ kién cua cdc co quan c6 lién (tr uong | - Ho so.
a1 widn | QUAN (di i truong hop phai ldy ) kién) V& du hop knONg | _ 134 56 01, 06.

- MO thao két qua giai quyét ho so theo quy dinh hién | Chuyén vién p .hf” lay Y . Do thio Vin ban chép
tra, xirly ho | o0 I kién) hodc SRR LA
SO ann. ‘ ) Xu ly 12 ngay thuan vi tri nat giao dau noi

Bao gom thoi han tra loi cua co quan, to chic lam viec | hodc Van ban tra 1oi (néu ro
duot lay y kien. (tru’o‘n.g ly do).
hop phai

ldy y kién:
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Cac budc e n - Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thwe hién NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
Thoi gian
lay y kién
vatrd loi
Cua Co'.
quan, to
Chd’c d}rg’c
lay kien la
09 ngay
lam viéc)
- H6 so.
‘ - MAu s6 01, 06.
B?: . Xem Lan}} de_lo~ phong cl}uyen mon xem xét, duyét ho Lanh dao phong O‘,5 ngc'ily - Dy t.héo ng. bén’ Ché’p.
xét ho so so trinh Ianh dao Sé. lam viéc | thuén vi tri nat giao ddu nbi
hodc Van ban tra 101 (néu rd
ly do).
] , X Van ban chép thuan vi tri nat
E’S &t hd ;y Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao So ?afnn\gzz giao dau ndi hodc Van ban
ye *C | tra 15 (néu rd 1y do).
- Vin thu vao sd vin ban, doéng dau, luu trit hd so.
B7:  Phat |- Chuyén vién xir Iy thyc hién s6 hoa két qua giai ,
hlc'iln hx k\éatl quyét, luu kho theo quy dinh. Van thu: chuyén | 0,5 ngay Yan b;An chz}p t;ll{an {//{tn glut
chuyen ket - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phuc vién xtr Iy Jam viéc £1a0 dau no1 noac van ban
qua  gidi | yy hanh chinh cong tinh, cp x4 noi tiép nhan hd tra 101 (néu ro ly do).
quyet so hoac chuyen theo dich vu buu chinh dén dia

diém dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B8: Tri két
qua phi dia
gidi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xdc nhén viéc nhan két qua trén miu phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh

(néu c6), giri lai co quan chu tri giai quyét thu
tuc hanh chinh hoac luu trir theo quy dinh.

- Moi1 t6 chtrc, ca nhan danh gia mitrc d¢ hai long.

- Két thuc ho so trén Hé thong.

Cong chuc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh, cap
x4; to chire, ca
nhan

Trong gio
hanh chinh

Hb so; cac miu phiéu, gidy
to lién quan theo quy dinh.
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Phu luc 111
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH TRONG LINH VU'C PUONG BQ
~ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA 7
(Ban hanh kem theo Quyéet dinh so: /OP-UBND ngay  thang nam 2026 ciua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh)

Luu ¥ quy cAch thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyet dinh so 1 326/0D-
UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhén dén tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 06 -
Quyel dinh s6 1326/0P- UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh) va kém theo ho so cua ca nhén,
t6 chuic (trong quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phan cong xtr Iy ho so, chuyén ho so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac xur ly: Phai ky, ghi r6 ho tén
nguoi phan cong/ngudi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhén trén Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so (Mau 56 06).
DPong thoi, phai xir ly phan cong/chuyen dir liéu ho so dién tir trén Hé thong tring khdp voi thong tin trén Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so (Mdu s6 06).

- Xtr 1y sura ddi, bd sung, hoan thi¢n lai hd so hodc tra hd so tha tuc hanh chinh:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan dugc ho so tir Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hodc Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa chuyén dén
phai ban hanh Thong bao yéu cau stra doi, bo sung, hoan thién lai h6 so (Mdu so 08 - Quyet dinh so 1326/QD-UBND ngay 11
thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh).

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh ‘Thong bao tra lai, khong giai quyét hd so (Mau sé 09
- Quyét dinh so 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh).

Viéc ky ban hanh théng bao Mau so 08, Mau s6 09: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyen dang truc tlep xu ly, tham
dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét thil tuc hanh chinh hodc oty quyén cho co quan, don vi cdp dudi c¢6 tham quyén truc
tiép ky ban hanh thong bao.

- Xir 1 yéu cau dimg thyc hién thi tuc hanh chinh (khi phat sinh Pon dé nghi rat ho so thu tuc hanh chinh ciia ¢4 nhén, t0
chtrc): Truong hop ca nhan, t6 chic ¢6 Pon dé nghi rat ho so (Mdu so 10 - Quyet dinh so 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam
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2026 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh) thi Quay tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong co trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh, phdi hgp vdi nguoi thude Trung
tam Phuc vu hanh chinh coéng dé kiém tra va xac nhan trén Thong bao ding giai quyét hd so (Mau s6 05 - Quyet dinh so
1326/QD-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhédn dén tinh) trudce khi tra lai hd so cho ¢4 nhan, t6 chuc.

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a:“B1, B2, B3...”.
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1. Thu tuc chip thuin vi tri, quy mo, kich thwéc, phwong an t0 chire thi cong bién quang cao, bién thong tin co
dong, tuyén truyen chinh trl, chap thuan xay dung, lap dat cong trinh ha tang, cong trinh ha tang ky thuat str dung chung
trong pham vi bao vé két cAu ha tang dwong bo; chap thuan gia cwong cong trinh duwong bo khi can thiét dé cho phép xe
qua kho gidi han, xe qua tai trong, xe banh xich luu hanh trén duwong b

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so theo quy dinh.

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
Yyéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
- Truong hop hd so chua day du, chinh xac thi tra

B1: Tiép lai va yéu cau bd sung, hoan thién hd so; truong . )
nhan hd so | hop tir chéi tiép nhan hd so thi lap phiéu tir chdi | T chirc, ca
(bao  gom | ticp nhn gidi quyét h so va néu rd 1y do tir chdi hf)han; fong , Hb so; cac méu phiéu (Mdu
trwong  hep | theo quy dinh. ‘ , Ct ‘FC%“@“ f Y | Trong gio | s6 01, Mdu s6 06), gidy to
khong  phu | - Nhap dit liu thong tin ho so vao H¢ thong. Pali rungh ‘anﬁ hanh chinh | lién quan theo quy dinh.
A . A I X n uc vu han
tltugc vao -"Thuc hién sao chup, s6 héa va luu trir hé so dién chinh cong tinh,
dia gioi | tu. =
hanh chinh 5 — - - cap xa
anh chinh) | _ Thyc hién thu trude phi, 1& phi va nghia vu tai
chinh khéc (néu co).
- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho t6
churc, ca nhan.
- Tru’()'ng h(_)'pAthl.rc hién tl?p n‘han,. tra. l’<.et qua | o5 g chirc, vién
.| giai quyet khong phu thugc vao dia gidi hanh chirc tai Trung .
B2: Chuyén | chinh: Chuyén ngay ho so (giay qua dich vu buu | “ta 0 pruc vu 02gio |- HOso.
ho so chinh, dién tir trén H¢ thong) vé Phong chuyén oA lam viéc | - Mau s0 01, 06.

mon thugc UBND Cap X4 c6 tham _quyén giai
quyét. Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén

hanh chinh cong
tinh, cap xa
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Cac budc A n ‘n Don vi/nguwoi | Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cua
UBND Cap X4 c6 tham quyén giai quyét dé giam
sat, don déc.
- Trwong hop thuc hién tiéQ nhén, tra két qua
giai quyét thugc tham quyén caa UBND cap
xa: Chuyén ho so (gidy, dién ttr) vé phong chuyén
moén thudgc UBND cap xa.
cB(Afn X?rhalr,] Lanh dao phong chuyén moén phan cong chuyén | Lanh dao phong 02 gio - Ho so.
e Y| vien xir Iy. chuyén mén lam vidc | - Miu sb 01, 06.
ho so
- Hb so.
E_i: Xﬁlﬁleﬁg Tham dinh va tham muu xt 1y hd so theo quy| Chuyén vién 25ngay | Mau squl, 0?' i .
» XY 19 dinh hién hanh. xir Iy lam vige |- Dw thao Van ban chap
SO thuan hoac Van ban tra 101
(néu ro ly do).
- Hb so.
B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét hd | Lanh dao phong | 0,5ngay | Mau so 701’ O?' i .
hd so so trinh linh dao UBND cép xA. chuyén mén lam vigc |- Dw thdo Van ban chap
thuan hoac Van ban tra 101
(néu rd ly do).
. « s Vin ban chép thuan hoic
B6: Ky |~ Lo~ . X, 4 Lanh dao 01 ngay . ln s ot poA s
duyét hd so Lanh dao UBND cap xa xem xét, quyét dinh. UBND x3 lam viée Van ban tra 1oi (néu rd ly

do).
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Van thu vao s6 van ban, dong dau, Iuu trit ho so.

B7:  Phat|- Thyc hién sé hoa két qua giai quyét, luu kho ’
hanh va | theo quy dinh. Van thu UBND . Van ban chap thuan hoac
3 £ x. A L in 0,5 ngay N y 1A fA s
chuyén lfet. - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tdm Phyc | X& Chlfye,n VIEN | 1am viee Vién ban tra 161 (néu ro ly
qua gidi | vy hanh chinh cong tinh, cip xa noi tiép nhan hd xu ly ’ do).
quyet S0 hoac chuyeq theo ,dlch vu bL{u chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xac nhén viéc nhén két qua trén mau phiéu Cong chirc tai
<, | theo quy dinh (néu co). Trung tdm Phuc
B8: Tra ket . x 4 A s . . ;o .\ A , x . X A
uai ohi dia | Thu lai cac mau phi€u, gidy to theo quy dinh | vy hanh chinh Trong gi¢ | HO so; cac mau phiu, gidy
qié'i P " | (n€u c6), gui lai co quan chu tri gidi quyet thu tuc | cong tinh, cap | hanh chinh | to lién quan theo quy dinh.
8 hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh. xa; to chure, ca
- Moi t6 chtic, c4 nhan danh gia mirc d hai 1ong. nhan
- Két thuc ho so trén Hé thong.
2. Thi tuc cip phép sir dung tam thoi 1ong dwong, via hé vao muc dich khac
2.1. Déi véi dam tang
Thoi han giai quyét: 01 ngay (24 gio) ké tir khi tiép nhan hd so.
Cac budc n n I Don vi/nguoi Thoi gian J . oA
thue hién NOi dung cong viéc thuc hién thue hién Keét qua thue hién
B1: Tiép | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn T chre, ca .. | Hd s0; cac mau phiéu (Mdu
N \ R T W L g —y : N Trong gi0 P > X
nhian ho so | yéu cdu vé hinh thiic, dia diém tra két qua). nhan; cong hanh chinh | 59 01, Mau so 06), gidy to

(bao gom

- Trudng hop ho so chua ddy di, chinh xac thi tra

chirc, vién chirc

lién quan theo quy dinh.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

truong hop
khong phu
thuoc  vao
dia gioi
hanh chinh)

lai va yéu cau bd sung, hoan thién ho so; truong
hop tir chéi tiép nhan hd so thi lap phiu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi
theo quy dinh.

- Nhap dir liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién
tu.

- Thuc hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khéac (néu co).

- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho t6
churc, ca nhan.

tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cap x4

B2: Chuyén
ho so

- Trwong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét khong phu thuc vao dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vy buu
chinh, dién tir trén Hé théng) vé Phong chuyén
mon thuoc UBND cac xd, phuong, dac khu co
tham quyen gidi quyet DPong thoi, chuyén thong
tin vé& hd so trén Hé théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cuia UBND céc x3, phudng, dic khu c6 thdm
quyén giai quyét dé giam sat, don déc.

- Trwong hop thyce hién tlép nhan, tra két qua
giai quyet thudc thAm quyén cua UBND cap
x&: Chuyén hd so (glay, dién tir) vé phong chuyén
mon thudgc UBND cap xa.

Cong chuc, vién
chuec tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh céng
tinh, cap xa

02 gid

- HJ so.
- Mau sb 01, 06.
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Cac budc A n ‘n Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thwe hién Noi dung cong viéc thuc hién thwe hién Két qua thyuc hién
CB(A)sn x?rhair,] Lanh dao phong chuyén moén phan cong chuyén | Lanh dao phong 02 widy - H6 so.
e Y| vien xir Iy chuyén mon & - Mau s 01, 06.
ho so
- Hb so.
- Mau s6 01, 06.
tBri: it Iﬁlel:g Tham dinh va tham muu xu 1y hd so theo quy | Chuyén vién 10giy | Dy thao Qiéy phég su
’ y dinh hién hanh. Xt 1Y g dung tam thoi long duong,
SO via hé pho vao muc dich
khac hoac Van ban tra 101
(néu rd ly do).
- H6 so.
- Méu s6 01, 06.
B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét hd | Lanh dao phong 04 ity - Du thao Qiéy phéR su
ho so so trinh 1anh dao UBND cép x4. chuyén mon & d}mg . tAh01‘ long du’O’r,lg,
via he phdé vao muc dich
khac hodc Van ban tra 1oi
(néu ro ly do).
Gidy phép str dung tam thoi
B6: Ky |, . IS . L, a Lanh dao .y long duong, via hé pho vao
duyét hd so Lanh dao UBND cap xa xem xét, quyét dinh. UBND X 04 gio muc dich khac hodc Vin
ban tra 161 (néu rd ly do).
B7: Phat | - Van thu vao s6 van ban, déng dau, luu trit hd so. | Vin thu UBND Gidy phép sir dung tam thoi
hanh va | - Thyc hién sb hoa két qua giai quyét, luu kho | X&; Chuyén vién 02 gid | long dudng, via hé phd vao
chuyén két | theo quy dinh. xu ly muc dich khac hodc Vin
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

qua_
quyeét

giai

- Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh, cip x3 noi tiép nhan hd
so hoac chuyen theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

ban tra 161 (néu rd ly do).

B8: Tra két
qua phi dia

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac nhén viéc nhén két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy dinh

Cong chuc tai
Trung tdam Phuc
vu hanh chinh

Trong gio

HO so; cac mau phicu, giay

i6i (néu c6), gt lai co quan chi tri giai quyét tha tuc | cong tinh, cap | hanh chinh | to lién quan theo quy dinh.
8 hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh. xa; t0 chuec, ca
- Moi t6 chirc, ca nhan dénh gia mirc do hai long. nhan
- Két thuc ho so trén Hé thong.
2.2. Déi véi cdc truong hop khdc
Thoi han giai quyét: Kndng qua 03 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Cac buéc A n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thuc hién thue hién Keét qua thue hién
Bli :l“ 1€p | . Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn T6 chire, ca
nhan ho so|_ . 7 .. , . R 7 A , A A
: s | yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra ket qua). nhan; cong
(bao gom . A N s o | ohe A he Ho S0; cac mau phiéu (Mau
tricong  hop i Tru:ong h()}A) hgxso chu’ath}y d;ll?AChI}il}'l xa.c thl‘ tra Ct;i.’cfr\;lzn fﬁrlnlc Trong gior | 6 01, Mdu s6 6), gidy to
khong phu al Va‘ yeu;(.:al.l; 0 stmg,k oan t‘ 1¢:n 0_§0’ tru:onAg : g . hanh chinh | lién quan theo quy dinh.
thude v | NOP tir choi tiep nhan ho so thi lap phicu tir choi | Phuc vy hanh
dia tiép nhan gidi quyét ho so va néu 1d 1y do tir choi | chinh cong tinh,
ia gioi : L2
theo quy dinh. cap xa

hanh chinh)
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Nhap dir liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thyc hi¢n sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién
tu.

- Thuc hién tl}u trudc phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (n€u c0).

- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho t6
churc, ca nhan.

B2: Chuyén
ho so

- Trwong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay hd so (gidy qua dich vu buu
chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong chuyén
mon thuoc UBND cac x4, phuong, dac khu co
tham quyen giai quyet Pong thoi, chuyén thong
tin vé& hd so trén Hé théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong ciia UBND céc x3, phudng, dic khu c6 tham
quyén giai quyét dé giam sat, don déc.

- Trwong hop thyce hién tlép nhan, tra két qua
gidi quyet thudc tham quyén cia UBND cap
xa: Chuyén hd so (glay, dién tir) vé phong chuyén
mon thudc UBND cap xa.

Cong chuc, vién
chtre tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh céng
tinh, cap xa

01 gio
lam viéc

- HJ so.
- Mau sb 01, 06.

B3: Phén
cong xir ly
ho so

Lanh dao phong chuyén moén phan cong chuyén
vién xu ly.

Lanh dao phong
chuyén mon

01 gio
lam viéc

- Hd so.
- Mau sd 01, 06.

B4: Kiém

Tham dinh va tham muu xu 1y hd so theo quy

Chuyén vién

1,5 ngay

- HO so.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

tra, xir Iy ho | dinh hién hanh. Xt Iy lam viéc | - Mau s6 01, 06.

SO - Dy thao Gidy phép sur
dung tam thoi 1ong duong,
via he phdé vao muc dich
khac hoac Van ban tra 10i
(néu ro ly do).

- Hb so.
- Mau s6 01, 06.

B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét hd | Lanh dao phong | 0,5ngay |- Du thao Qié}’ phég su

hd so so trinh lanh dao UBND cAp . chuyénmon | lamviec |dung tam thoi long duong,
via h¢ phd vao muc dich
khac hoac Van ban tra 101
(néu rd ly do).

Gidy phép st dung tam thoi

B6: Ky | . L , £, o Lanh dao 0,5ngdy | long dudng, via hé phd vao

duyét ho so Lanh dao UBND cap xa xem xet, quyet dinh. UBND xa lam viéc | muc dich khac hoac Van
ban tra 101 (néu ro ly do).

- Vin thu vao sd vin ban, doéng dAu, Tuu trit hd so.

B?: PhaF - Thuc hn?n s0 hoa két qua giai quyét, luu kho ) Gidy phép sit dung tam thoi

hanh va | theo quy dinh. Vian thu UBND 2 oic ¥ \ e ohé va

chuyén két | . Cp két &t dén T tam Phuc | X&; Chuyén vién 02 gi6 0ng duong, via he pho vao
4 i - Chuyen ket qua giai quyct den lrung tam Fhue ’ <O I lam viéc | muc dich khac hoac Van
qua g vu hanh chinh cong tinh, cip x4 noi tiép nhan hd y ban tra 161 (néu r6 1y do).

quyét

S0 hoac chuyeq theo ,dlch vu buqfu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B8: Tra két
qua phi dia
gidi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac nhén viéc nhén két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), guri lai co quan chu tri gidi quyét thu tuc
hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mirc d hai 1ong.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

Cong chrrc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh, cap
x4; to churc, ca
nhan

Trong gio
hanh chinh

Hb so; cac mau phiéu, gidy
to lién quan theo quy dinh.

3. Thii tuc chap thuén vi tri dau ndi tam viao dwong b dang khai thac

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so theo quy dinh.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1: Tiép
nhin hd so
(bao gom
truong hop
khong phu

thugc  vao
dia gioi
hanh chinh)

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).

- Truong hop ho so chwa day du, chinh xéc thi tra
lai va yéu cau bd sung, hoan thién ho so; truong
hop tir chdi tiép nhan ho so thi lap phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi
theo quy dinh.

- Nhap dir liéu théng tin hd so vao Hé thong.

- Thyc hi¢n sao chup, s6 hoa va luu trit hod so dién
tu.

- Thuc hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai

T chre, ca
nhan; cong
chure, vién chirc
tai Trung tam
Phuc vu hanh

chinh cong tinh,

cap xa

Trong gio
hanh chinh

Hf) 80; cac m?ll’l phiéu (’Md~u
so 01, Mau so 06), giay to
lién quan theo quy dinh.
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gi:cbl:li’g; Noi dung cong viéc D(trll:l;yll:i%l;m ;rl:ll:: lglig:: Keét qua thyuc hién
chinh khac (néu co).
- Giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.
- Truwong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu
chinh, dién tir trén Hé théng) vé Phong chuyén
mon thuoc UBND cac xa, phuong, dic khu co| L
tham quyen giai quyet Pong thoi, chuyén thong Cor}g ch}rc, vien
B2: Chuyén | tin vé ho so trén Hé thong thong tin giai quyét tha ch}rc tai Trung 02 gio - Ho so.
hd so tuc hanh chinh dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh ‘tam P}}uc Vi lam viéc | - Mau sd 01. 06.
cong ciia UBND céc x3, phudng, dic khu c6 tham han?h Ch”}“ ang ,
quyén giai quyét dé giam sat, don déc. tinh, cap x4
- Trlr()’ng hgp thuc hién tlép nhén, tra két qua
giai quyet thudc thAm quyén cia UBND cép
x&: Chuyén hd so (glay, dién tir) vé phong chuyén
mon thudgc UBND cap xa.
B3: Phan | | . . n . A A ~ . . CHS
cong xir 1y Linh cqiao, phong chuyén moén phan cong chuyén | Lanh d?o phAong 92 gio (i SOf.A
A vién xu ly. chuyén mon lam viéc | - Mau s6 01, 06.
ho so )
- Hb so.
o X&Il;‘elfg Thim dinh va tham muu xir Iy hd so theo quy| Chuyénvien | 25ngay |~Mauso0L06.—
o dinh hién hanh. xu Iy lamviéc |- Du thao Van ban chép

thuan vi tri, thiét ké va cap
phép thi cong nit giao dau
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

ndi tam hodc Vian ban tra
161 (néu rd ly do).

- Hd so.
- Mau sb 01, 06.

B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét hd | Lanh dao phong | 0,5ngay |- Du thao Van ban chap
hd so so trinh 1inh dao UBND cp xa. chuyén mon lam vige | thudn vi tri, thict ke va cap
phep thi cong nut giao du
no1 tam hodc Van ban tra
161 (néu rod ly do).
Vin ban chap thuén vi tri,
. . . s thiét ké va cap phep thi
B6: Ae 1A Ky Lanh dao UBND cép x3 xem xét, quyét dinh. Lanh daoN 91 ”giy cong nut giao dau ndi tam
duyét ho so UBND xa lam viéc
: hodc Van ban tra 161 (néu
rd ly do).
- Vin thu vao sd vin ban, dong dau, luu trit ho
SO. .

B7: Phat A A 1. 1A . e £ Van ban chap thuan vi tri,
hanh  va |, Luc hién s6 hoa ket qua giai quyet, luu kho | oo rBND | thiét ké va clp phép thi
2 %, | theo quy dinh. x. Ao 0,5 ngay . e 2.
chuyén ket xa; Chuyén vién lam viee | €on8 nut giao dau noi tam
qué gidi | - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phuc Xt Iy s hodc Van ban trd 161 (ndu

quybt vu hanh chinh cong tinh, cip xa noi tiép nhan ho r§ 1y do).
S0 hodc chuyeq theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
BS8: Tra két |- Tra két qua cho to churc, ca nhan. T(El?rlllgtzlrl:(;’flalc Trong gid | HO so; cac mau phiéu, gidy
» . e . , ~ s u \ " \ qea .
qua phi dia | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phicu S -~ | hanh chinh | t& lién quan theo quy dinh.

vu hanh chinh
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

gidi

theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gui lai co quan chu tri gidi quyét thu tuc
hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mirc d hai long.
- Két thiac hd so trén Hé thong.

cong tinh, cap
xa; to churc, ca
nhan

4. Thii tuc chap thuin du ndi ddi véi treong hop két ndi voi dwong bd khong co trong cac quy hoach

Thoi han giai quyét:

- Truong hop khong phai 1y ¥ kién: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so dung quy dinh.

- Truong hop phai lay ¥ kién:

+ Thoi han tién hanh 13y y kién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du thanh phan ho so;

+ Thoi han co quan, t6 chitc duoc 1ay y kién tra 10i: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cta co quan ¢ tham

quyén;

+ Thoi han c6 vin ban chap thuan: 07 ngay (05 ngay lam viéc) sau khi nhan dugc ¥ kién ctia cac co quan.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwe hién

B1: Tiép
nhin hd so
(bao gom
truong hop
khong phu
thugc  vao
dia gioi

- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cdu vé hinh thire, dia diém tra két qua).

- Truong hop ho so chua day du, chinh x4c thi tra
lai va yéu cau b6 sung, hoan thién ho so; truong
hop tir chdi tiép nhan hd so thi 1ap phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi

T chre, ca
nhan; cong
chure, vién chirc
tai Trung tam
Phuc vu hanh

chinh cong tinh,

Trong gio
hanh chinh

Hb so; cac mAu phiéu (,Mcfu
so 01, Mau so 06), giay to
lién quan theo quy dinh.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

hanh chinh)

theo quy dinh.

- Nhap dir liéu théng tin hd so vao Hé thong.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién
tu.

- Thuc hién thu truoc phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khéc (néu co).

- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho t6
churc, ca nhan.

cap xa

B2: Chuyén
ho so

- Trwong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét khong phu thuc vao dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vy buu
chinh, dién tir trén Hé théng) vé Phong chuyén
mon thugc UBND cac xd, phuong, dac khu co
tham quyen giai quyet Pong thoi, chuyén thong
tin vé ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cua UBND cac xa, phuong, dac khu c6 tham
quyén giai quyét dé giam sat, don déc.

- Tru’O'ng hgp thuc hién tlep nhén, tra két qua
giai quyet thudc tham quyén cia UBND cap
xa: Chuyén ho so (glay, dién tir) vé phong chuyén
mon thudgec UBND cap xa.

Cong chuc, vién
chuc tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh, cap x4

02 gio
lam viéc

- Hd so.
- Mau sb 01, 06.

B3: Phan
cong xir ly
ho so

Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén
vién xur 1y.

Lanh dao phong
chuyén moén

02 gio
lam viéc

- HJ so.
- Mau sd 01, 06.




49

g:l:cbhl;’g; Noi dung cong viéc D(trll:l;yll:i%l;m ;rl:ll:: lglig:: Keét qua thyuc hién
2,5 ngay
lam viéc
(truong hop
khong phai
ldy y kién)
hodc 11,5 .
Kiém tra ho so, ldy ¥ kién clia cac co quan c6 lién ngay lam | - HO so.
_ 2l quan (doi véi truong hop phdi ldy y kién) va du viée (truong | - Mau s 01, 06.
B4: ) K,len: thao két qua giai quyét ho so theo quy dinh hién Chuyén vién | hop phdildy | - Dy thao Vin ban chap
tra, xw Iy ho | oy xit I ¥ kién: Thoi | thudn vi tef it eiao diu ndi
SO . ) rer. e uan vi tri nut giao dau noi
Bao gom thoi han trad loi cua co quan, t6 chirc gianlayy |hoic Van ban tra 11 (néu
dwege ldy y kién. kienvatra | g Iy do).
loi cua co
quan, té
chuc dwoc
lay kién 1a
09 ngay lam
Viée)
- Hb so.
- Mau s6 01, 06.
B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét h6 | Lanh dao phong | 0,5ngay |- Dy thiao Vin ban chéip
ho so so trinh 1anh dao UBND cap xa. chuyén moén lam viéc | thudn vi trf nat giao ddu ndi
hodac Van ban tra 101 (néu
ro ly do).
] ol r o~ L~ . X, 4 . . Van ban chép thuan vi tri
B6: Ky | Lanh dao UBND cap xa xem xét, quyét dinh. Lanh dao 01 ngay

nut giao dau noi1 hodc Van
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

duyét ho so UBND x4 lam viéc | ban tra 151 (néu rd ly do).
- Vin thu vao sd vin ban, déng diu, Iwu trir ho
SO.
B7: Phat S S Y A
hanh  va | Lhwc hién s6 hoa ket qua gial quyet, luu kho | v,y yeND .| Van béan chép thuan vi tri
Z %, | theo quy dinh. <. Ao 0,5 ngay e OO
chuyén ket x&; Chuyén vién 1am vid nut giao dau noi1 hodc Van
qué gidi | - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phuc Xt 1y AMVIEC | e 13 10 (néu rd 1y do).
quyét vu hanh chinh cong tinh, cip x4 noi tiép nhan ho
50 hoac chuyeq theo ghch vu bu’g chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xdc nhén viéc nhan két qua trén mau phiéu Cong chirc tai
.« | theo quy dinh (néu co). Trung tim Phuc
BS: Tra két S \ X p g
u;i hi dia | Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh | vu hanh chinh Trong gid | HO so; cac mau phicu, giay
qua p *“ | (néu co), guii lai co quan chi tri giai quyét tha tuc cong tinh, cap | hanh chinh | t& lién quan theo quy dinh.

gigi

hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mac do hai long.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

x4a; t0 chuec, ca
nhan
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