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2 Duvc lmfmg cic thé’ dﬁ Héﬂng viéc‘ trv cap thai wéc, boi thuimg theo qui dinh cla Phdp luat
- lao dong.
DPIBU 4: Nghia vy va-qix&q‘n-fhgn ella Hguvi o dung lao dong!
1- Nghlﬁ W' Th\m hl@ﬂ ddy di nhimg difu kién cdn thiét da cam ket trong hop déng
lao dong dé’; zzghm Tda déng lhtn vzéc dat hiu qua. Baozdam viée lam cho nguvi lap dong theo
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HUONG DAN
GHI VAQ BAN HOP DONG,LAO DONG

Lo o e
NGUySR Ay s ks i 2aseet g g o

Khéng duge ghi vao ban hop déng lao dong mic thdp hon qui dmh cfia Nha nuée; néu hai
bén thoa thusn cé loi Kon cho nguwi lao dong thi ghi rd thém.

Céch ghi cu thé:
1- Ghi cu {he tén co quan doanh nghip, t§ chic xa hoi,
9. N#u c6 s6 iao dong, chi gh] 56 s6 lao dong.

3- Ghi 10 loai hop dong lao dong nao, hop déng lao déng véi thui han ldmhg xdc dinh, hop
dong lao dong voi thoi han xde dinh Hodce hop ding theo mia vu. N&u 1a hop dong cé thoi han
_ thi ghi cu thé thbi han bt ddu va két thdc.

4- Ghi cy thé 56 hha, phé, phuvng (thon, X&), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phd thuge
tinh hoic Trung uong. i

'5- Ghi cu th€ chifc vu .gigm ddc, phé gidm dSc, trubng, pho phbng, quén ddc, ddc cong,
nhin vién, the v.v... vi cdng vige phai dam nhigm hodc khoi lugng chit luong san phdm phai
hokn thanh.

6- Ghi cu thé" sd giv lam vige trang ngay hoac trong tudn, lam viéc theo giv hanh chinh
hodc lam ca kip.

7- Phuong tign d'l lam viée do don vi dam’ nhxem hoac don vi tra mot khoan tidn dé ngroi
lao dﬁng tur lo héu

8- Ghi ¢ cu the mie iuvng ch.(nh hinh thuc tra 1utmg (lmmg thii gian, cong nhit, luong san
ph&m, khodn...) hodic mitc tién cing.

9- Ghi cu thé ty 16 % cde phu c&p (hu co) nhu Khu vue, truot gid, doc hai, thu hit, thim
nién, trach nhiém v.v...

10- Ghi cu thé quyén lgi bao hifm xa Héi va trg cdp khde ma nguvi lao dong duve hudng.
Vi du: D8i véi nguvi lam hop déng lao ddnggt_beo'mﬁt ¢dng viée nhét dinh, theo mia vu 6
thti han dusi 3 thing duoo hutmg bao hidi xathoi va quyén loi khdc bing 80% tién luong hang
théng; ddi v6i nguvi lam hop ddng véi thui han khong xdc dinh, hofic véi thoi han xdc dinh tir
1 dén 3 néim ghi I duge hutng quyén loi BHXH theo ch& dg hién hanh clia Nha nude.

11- Ghi cu th€ ngubi lao déng duge hudng quyén lgi nho di néu trong muc nay.

12- Nhimg thoa thuén khdc thucrng la nhu-ng thoa. thuan khuyén khfch va c6 loi hon cho
ngubi lao déng nhu: Nhing vat dung re tién mau hong, khi hu hong, mét, khong phai dén biy;
thue hién tot hcrp dong duoe di du’ hch nghi mét tham quan khong mét tién, duge huong
luong thang thi 13, 14, duge nghi phép thém vai ngay dén mt tudn, tai nan rdi ro ngodi giv
lam viée duge tro cdp thém mét khoan {ién, duoc ting qua ngay sinh nhét; bd hodc me hét
tudi lao 'dﬁng. thi con duge tuyén vao don vi lam viée v.v... (néu trong thoa ude lac dong tap
thé chua qui disth),

.;.
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