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X UAY\VAN BAN PI TREN HE THONG
Egociong van s6 /UBND
i 8 nam 2025 ciia UBND x4a)

1. Quy trinh cac phong, don vi tham mwu ban hanh van ban trinh
UBND cap xa

Nguwoi thue hién Trinh ty thuc hién
(1) Buéce 1. Ca nhan dugce giao Dy thao van ban cta phong, don vi
nhiém vu soan thao vin ban (kem du thao van ban UBND cap xa)
Khong dat ]
(can sira d6i, b6 sung)
(2) Budc 2. Lanh dao phong,
don vi Xem xét, ky duyét
v
(3) Bude 3. Van thu phong, Phéat hanh van ban di cua phong,
don vi don vi (kem theo du thao van ban
' UBND cap xa)
|
L 7
(4) Budc 4. Van thu VP HDND Tiép nhan vin ban dén
va UBND cép x4 (thwe hién tiép nhan trén Hé thong)
¥
(5) Budc 5. Lanh dao VP HDND Chuyén giao chuyén vién
va UBND cép xi Vin phong xir ly
(6) Bude 6. Chuyeén vién YP Kiém tra, hoan thién thé thuc
HDND va UBND cap xa va ndi dung vin ban
¥
(7) Budce 7. Lanh dao VP HDND Xem xét van ban «—
va UBND cap xa
| Khong dat
l (can sira d6i, b6 sung)
(8) Budc 8. Lanh dao UBND
cap xa Xem x¢ét, ky duyét
O)Buge s, Nan Gu HOND Phat hanh vin ban di
cap ctia UBND cap xa




2. Quy trinh ban hanh vin bén di ciia phong, don vi thugc UBND cép

Nguoi thue hién

Trinh tu thwe hién

(1) Budce 1. Canhéan
duoc giao nhiém vu
soan thao van ban

Du thado van ban cta phong, don vi

A

(2) Budce 2. Lanh dao
phong, don vi

A 4

Khoéng dat
(can swa doi, bo sung)

Xem xé&t, ky duyét

(3) Budce 3. Van thu
cua cac phong, don vi

\4

Phat hanh van ban di
cua phong, don vi




-

Cdng van so

Nguwoi thue hién

Trinh ty thuc hién

Ghi chu

(1) Bude 1. Van thu HDND va
UBND cap xa

Tiép nhan, dang ky, trinh
van ban

(2) Budc 2. Nguoi ¢6 thim
quyén

|
v

Ghi ¥ kién chi dao giai quyét va
chuyén giao van ban dén cac phong,
don vi dugc giao giai quyét

(3) Budc 3. Van thu cta phong,
don vi thugc UBND cap xa

Tiép nhén, dang ky, trinh lanh
dao phong, don vi
van ban dén

(4) Budc 4. Lanh dao cac phong,
don vi thugc UBND cap xa

A

Chi dao cac ca nhan nghién
clru, gidi quyét van ban

(5) Budce 5. Céc cé nhan dugc
giao nhiém vu xtr ly van ban

\4

Gidi quyét van ban, luu ho so
dién tur
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